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АДЫГЭ РЕСПУБЛИК
МУНИЦИПАЛЬНЭ ЗЭХЭТ
«ТЭХЪУТЭМЫКЪОЕ 
КЪОДЖЭ Т1ЫСЫП1ЭМ
ИАДМИНИСТРАЦИЙ
"
385100, къ. Тэхъутэмык
ъуай, ур.Совмена,24 
тел
. 8(87771)96-4-52, 8(87771) 96-5-45
) (
РЕСПУБЛИКА АДЫГЕЯ
 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ТАХТАМУКАЙСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
385100, аул Тахтамукай,ул.Совмена, 24 
тел
. 8(87771)96-4-52, 8(87771) 96-5-45
)

	Протокол №
об административном правонарушении
20	г.		
место составления протокола
Протокол составлен
(должность, фамилия, имя, отчество лица, составившего протокол) на основании статьи 28.1 и статьи 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, в присутствии	
(должность, фамилия, имя, отчество лица)
Сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении	
(полное наименование юридического лица, место нахождения, ИНН, банковские реквизиты; Ф.И.О.
должностного лица, полное наименование должности, место работы, дата и место рождения, место регистрации
(место жительства), ИНН, документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий его служебное
положение)
При проведении контрольного мероприятия
Установлены следующие нарушения
(место, время и событие административного правонарушения, а также документы, подтверждающие данное
правонарушение)
В результате чего нарушены
(указываются пункты, статьи и названия нормативно-правовых актов)
За совершение указанного правонарушения предусмотрена административная ответственность в соответствии со статьей	КоАП РФ.

Иные сведения необходимые для разрешения дела
(фамилии, имена, отчества, адреса места жительства свидетелей, если имеются)
Лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также иным участникам производства по делу разъяснены их права и обязанности, предусмотренные статьями 24.2-24.4, 25.1, 25.3-25.10 и 30.1 КоАП РФ: право знакомиться с материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, присутствовать при рассмотрении дела и пользоваться юридической помощью защитника, выступать на родном языке и пользоваться услугами переводчика, если не владеет языком, на котором ведется производство, обжаловать постановление по делу, а также право ознакомиться с настоящим протоколом, представлять объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу.
/	/
(дата)	(личная подпись)	(инициалы и фамилия)
К протоколу прилагаются ______						
Подписи:
 (
/
/
(инициалы и фамилия) (дата)
(дата)
)(должность лица, составившего протокол)	(подпись)
(личная подпись)	(инициалы и фамилия лица, в
отношении которого возбуждено
дело об административном
правонарушении)
Замечания и дополнения по протоколу		
/	/ 	 	
(дата)	(личная подпись)	(инициалы и фамилия лица, в
отношении которого возбуждено
дело об административном
правонарушении)
Протокол подписать отказался	
(в случае отказа от подписания протокола делается запись об этом)
/	/ 	 	
(дата)	(личная подпись)	(инициалы и фамилия)
 (
20 г.
)Копию настоящего протокола получил
(Ф.И.О., должность и подпись или отметка составителя в случае отказа правонарушителя получить протокол)
Копия настоящего протокола направлена "		20	г.
по адресу		




 (
I!
!?
20 г.
)







	 
	  



 (
АДЫГЭ РЕСПУБЛИК
МУНИЦИПАЛЬНЭ ЗЭХЭТ
«ТЭХЪУТЭМЫКЪОЕ 
КЪОДЖЭ Т1ЫСЫП1ЭМ 
И АДМИНИСТРА
ЦИЙ
"
385100, къ. Тэхъутэмы
къуай,ур. Совмена, 24
тел. 8(87771)96-4-52, 8(87771
) 
96-5-45
) (
РЕСПУБЛИКА АДЫГЕЯ
 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО О
БРАЗОВАНИЯ «ТАХТАМУКАЙСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ
» 
385
100, аул Тахтамукай, ул.Совмена, 24
 
тел
. 8(87771)96-4
-
52
, 8(877
71
) 
96-5-45
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УВЕДОМЛЕНИЕ
о времени и месте составления протокола об административном правонарушении
Корешок уведомления (подлежит возвращению должностному лицу Рабочей группы внутреннего муниципального финансового контроля
 (
Вручено
) (
(кого: Ф.И.О, должность, наименование юридического лица, причина вызова: составление протокола об административном правонарушении, дача показаний)
) (
(кому: Ф.И.О, инициалы, должность)
Необходимо явиться:"
20
г."
" час. "
" мин.
по адресу:
Уведомление получил
(ФИО, подпись лица, получившего уведомление)
) (
20 
Г.
)Уведомление о вызове
(линия отрыва)
Уведомление
Вручено
(Ф.И.О. должностного лица, законного представителя юридического лица)
 (
Адрес:
)(должностного лица, законного представителя юридического лица)
О вызове для выяснения обстоятельств совершения правонарушения в соответствии со ст.
КоАП РФ.
В соответствии со (25.1, 25.4, 25.6, 25.8) КоАП РФ уведомляю Вас о том, что Вам надлежит
(нужное подчеркнуть)
явиться"	"	20 г. в	час.	мин. в качестве
(должностного лица либо законного представителя юридического лица, в отношении которого ведется
производство по делу об административном правонарушении; свидетеля)
к			
(должность, Ф.И.О. должностного лица осуществляющего производство по делу об админ, правонарушении)
По адресу:		
 (
возбуждено 
дело об адм
инистративном правонарушении
)
Для:	 ~	~ ""	'	~ ~	—
 (
(дата)
(личная подпись)
(инициалы и фамилия)
)
 (
I!
!?
20 г.
)
(составления протокола об административном правонарушении, дачи показаний, кратко изложить место, время и существо административного правонарушения)
При себе иметь: паспорт или документ, удостоверяющий личность; документы, удостоверяющие полномочия законного представителя юридического лица либо доверенность на представление интересов организации в муниципальных и иных учреждениях с правом подписи протоколов, постановлений и иных документов.
В соответствии с пунктом 4.1 части 4 статьи 28.2 КоАП РФ в случае Вашей неявки в указанное время протокол об административном правонарушении будет составлен в Ваше отсутствие. Копия протокола об административном правонарушении будет направлена Вам в течение трех дней со дня его составления.
(должность, Ф.И.О. лица, направившего уведомление, подпись


 (
ft
) (
П
) (
20 г.
) (
ОБЪЯСНЕНИЕ
)Приложение № 3 


место составления
Я,			
а) при привлечении к административной ответственности должностного лица:
занимаемая должность		
фамилия, имя отчество	 	
паспортные данные		
адрес организации по месту исполнения обязанностей должностного лица, контактные телефоны	
б) при привлечении к административной ответственности юридического лица: занимаемая
должность	
фамилия, имя отчество, законного представителя юридического лица	
паспортные данные		
адрес юридического лица		
контактные телефоны	
Ознакомившись с протоколом об административном правонарушении №	от	,
составленном	
(дата составления)
(должность, фамилия, инициалы должностного лица, составившего протокол об административном
правонарушении)
по существу содержащихся в протоколе сведений поясняю (имею следующие замечания)
(Ф.И.О. лица, дающего объяснения, подпись, дата)




















Приложение № 4 
[bookmark: bookmark3]Журнал
регистрации протоколов об административных правонарушениях
	N
п/п
	N
прот
окол
а
	Должно
сть,
ФИО
лица,
составив
шего
протоко
л
	Дата,
место
состав
ления
проток
ола
	Должность, ФИО лица, совершивш его
администр
ативное
правонару
шение
	Статья КоАП РФ/закона, предусматр ивагощего администр агивную ответствен ность |
	Дата принятия решения по делу об
админист
ративном
правонар
ушении
	Результат рассмотре ния дела об
админист
ративном
правонар
ушении
	Подпись лица, ответстве иного за ведение журнала


	
	
	
	
	
	





 (
РЕСПУБЛИКА АДЫГЕЯ
 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ТАХТАМУКАЙСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
38510
0, аул Тахтамукай, ул.Совмена,
24 
тел
. 8(87771)96-4-52, 8(87771) 96-5-45
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 (
АДЫГЭ РЕСПУБЛИК
МУНИЦИПАЛЬНЭ ЗЭХЭТ
«ТЭХЪУТЭМЫКЪОЕ КЪОДЖЭ Т1ЫСЫП1ЭМ 
И АДМИНИСТРАЦИЙ"
385100, къ. Тэхъутэмыкъуай,ур. Совмена, 24
тел. 8(87771)96-4-52, 8(87771) 96-5-45
)


	ОПРЕДЕЛЕНИЕ
возбуждении дела об административном правонарушении и проведении
административного расследования
          	20	г.		
место составления
(полное наименование должности, фамилия и инициалы лица, составившего определение)
(указывается повод для возбуждения дела об административном правонарушении)
УСТАНОВИЛ:
(указать данные, указывающие на наличие события административного правонарушения; часть статьи (статья)
КоАП РФ, предусматривающая административную ответственность за данное правонарушение; нарушенные
нормы законодательства Российской Федерации в области бюджетного законодательства и регулирующие
бюджетные правоотношения; указать лицо, в отношении которого возбуждается дело об административном
правонарушении (если оно известно)
Принимая во внимание, что для выяснения всех обстоятельств нарушения необходимо провести процессуальные действия, требующие значительных временных затрат:
(кратко указать конкретные процессуальные действия, проведение которых, по мнению лица, вынесшего
определение, признано необходимым на момент составления определения)
и руководствуясь статьями 28.1, 28.7 и 26.10 КоАП РФ,
ОПРЕДЕЛИЛ:
1. Возбудить дело об административном правонарушении в отношении	
(указывается лицо, в отношении которого возбуждается дело, и известные сведения о нем)
по части 	 статьи (статье) _	 КоАП РФ и провести по нему административное
расследование.
[bookmark: bookmark4]2.	
(фамилия, имя и отчество лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном
правонарушении, или полное наименование юридического лица, в отношении которого ведется производство по
делу об административном правонарушении)

в трехдневный срок со дня получения настоящего определения представить в орган внутреннего муниципального финансового контроля следующие сведения (материалы)
(указать перечень сведений и (или) материалов, необходимых для рассмотрения дела, которые следует
представить)
3. При невозможности представления указанных сведений (материалов) организации в 3-дневный срок уведомить об этом в письменной форме орган внутреннего муниципального финансового контроля с указанием причин такого непредставления.
4. За непредставление или несвоевременное представление в муниципальный орган (должностному лицу) сведений (информации), представление которых предусмотрено законом и необходимо для осуществления этим органом (должностным лицом) его законной деятельности, а равно представление в муниципальный орган (должностному лицу) таких сведений (информации) в неполном объеме или в искаженном виде юридические лица, а также их должностные лица несут административную ответственность в соответствии со статьей 19.7 КоАП РФ.
5. 	
(указывается должностное лицо или законный представитель юридического лица, в отношении которого
возбуждено производство по делу)
Явиться 			 по адресу			 для дачи объяснений
(указывается дата и время)
по факту нарушения, а также для подписания протокола об административном правонарушении.
Неявка в указанный срок будет расценена как отказ от подписания протокола.
В соответствии с частью 1 статьи 25.1 КоАП РФ лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
В соответствии с частью 4 статьи 25.5 КоАП РФ защитник и представитель допускаются к участию в производстве по делу об административном правонарушении с момента возбуждения дела об административном правонарушении.
(подпись должностного лица (расшифровка подписи), составившего определение)
Копию настоящего определения получил "	"			 20	г.
(Ф.И.О., должность и подпись или отметка составителя в случае отказа правонарушителя получить протокол)
Копия настоящего определения направлена "	"	20	г.
года по адресу	
/	/ 	 	
(дата)	(личная подпись)	(инициалы и фамилия)
Примечание. Лицо, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении, указывается, если оно известно.
Пункты 2, 3 и 4 вносятся в определение, если известно лицо, которое предположительно совершило административное правонарушение, и имеется необходимость истребования у указанного лица сведений, необходимых для разрешения дела.
Пункт 3 вносится в определение только в случае его вынесения в отношении юридического лица.
Ссылка на 26.10 КоАП РФ требуется, если имеется необходимость получения у лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, сведений, необходимых для разрешения дела.
Копия определения направляется лицу, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, заказным письмом с уведомлением о вручении или вручается либо ооъявляется указанному лицу (его законному представителю) под роспись.


Приложение №6

[bookmark: bookmark5]Журнал
регистрации определений о возбуждении дела об административном правонарушении и
проведении административного расследования
	N
п/п
	N
опреде
ления
	Должность, ФИО лица, вынесшего определения
	Дата, место вынесения определения
	Должность, ФИО лица, в отношении которого возбуждено дело об администрати вном
правонаруше
нии
	Статья
КоАП
РФ
	Дата принятия решения о продлении срока
администра тивного расследован ия, дата до которой продлен срок
	Дата принятия решения по делу об администрати вном
правонаруше
нии
(прекращения /составления протокола)N протокола или ст. КоАП по которой прекращено дело
	Подпись
лица,
ответств
енного
за
ведение
журнала

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

















 (
РЕСПУБЛИКА АДЫГЕЯ
 
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ТАХТАМУКАЙСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
385100, аул Тахтамукай, ул.Совмена,24 
тел
. 8(87771)96-4-52, 8(87771) 96-5-45
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 (
АДЫГЭ РЕСПУБЛИК
МУНИЦИПАЛЬНЭ ЗЭХЭТ
«ТЭХЪУТЭМЫКЪОЕ КЪОДЖЭ Т1ЫСЫП1ЭМ 
И АДМИНИСТРАЦИЙ"
385100, къ. Тэхъутэмыкъуай,ур. Совмена, 24
тел. 8(87771)96-4-52, 8(87771) 96-5-45
)

ОПРЕДЕЛЕНИЕ
о продлении срока административного расследования
__ 20	г.		
место составления
(орган внутреннего муниципального финансового контроля, должность, Ф.И.О. должностного лица,
подготовившего ходатайство)
рассмотрев ходатайство о продлении срока административного расследования и материалы административного дела №	
УСТАНОВИЛ:
(кратко излагаются обстоятельства административного дела: данные, указывающие на наличие события
административного правонарушения, ссылка на нарушение нормы законодательства Российской Федерации,
статья КоАП РФ, предусматривающая ответственность заданное административное правонарушение
обстоятельства, свидетельствующие о необходимости продления срока проведения административного
расследования)
Принимая во внимание, что для окончания административного расследования необходимо проведение ряда мероприятий и осуществление процессуальных действий, руководствуясь ч. 5 ст. 28.7 КоАП РФ,
ОПРЕДЕЛИЛ:
1. Срок административного расследования, возбужденного за совершение административного
правонарушения, предусмотренного ст. 	КоАП РФ, продлить на "	" дней, то есть до
"	"	20 г.
2. О принятом решении уведомить всех заинтересованных лиц.
Орган внутреннего муниципального финансового контроля	
 (
(подпись)
)Копию настоящего определения получил "	"	20	г.
(Ф.И.О., должность и подпись или отметка составителя в случае отказа правонарушителя получить протокол)
[bookmark: bookmark6]Копия настоящего определения направлена "		20	г. по адресу	 (
(дата)
)/	/
(личная подпись)
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ТАХТАМУКАЙСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
385100, аул Тахтамукай, ул.Совмена,24 
тел
. 8(87771)96-4-52, 8(87771) 96-5-45
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 (
АДЫГЭ РЕСПУБЛИК
МУНИЦИПАЛЬНЭ ЗЭХЭТ
«ТЭХЪУТЭМЫКЪОЕ КЪОДЖЭ Т1ЫСЫП1ЭМ 
И АДМИНИСТРАЦИЙ"
385100, къ. Тэхъутэмыкъуай,ур. Совмена, 24
тел. 8(87771)96-4-52, 8(87771) 96-5-45
)

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
о прекращении производства по делу об административном правонарушении 

_п	20	г.		
место вынесения
(должность, фамилия, имя, отчество должностного лица, в производстве которого находится дело об
административном правонарушении)
изучив материалы дела об административном правонарушении №	в отношении
 (
ПО СТ.
) (
КоАП РФ,
) (
УСТАНОВИЛ:
)(фамилия, имя, отчество, паспортные данные, код ИНН, место жительства физического лица,
наименование, код ОКПО и ИНН, местонахождение юридического лица)
(указываются установленные обстоятельства, исключающие производство по делу об административном
правонарушении)
На основании изложенного и руководствуясь ст. 28.9 КоАП РФ,
ПОСТАНОВИЛ:
Производство по делу об административном правонарушении №	
в отношении	
по ст.	КоАП РФ прекратить в связи 				
(указываются обстоятельства, изложенные в ст. 24.5 КоАП РФ)
Настоящее постановление по делу об административном правонарушении может быть обжаловано лицами, указанными в ст. ст. 25.1, 25.3 - 25.5 КоАП РФ, соответственно:
физическими и должностными лицами - в районный суд, находящийся по адресу:
юридическими лицами или лицом, осуществляющим предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, - в арбитражный суд, находящийся по адресу:
Жалоба на посшновление по делу оо административном правонарушении может быть подана
в течение 10 суток со дня вручения или получения копии постановления. Информация о дате и времени рассмотрения жалобы может быть получена по телефону:
По истечении этого срока не обжалованное и не опротестованное постановление по делу об административном правонарушении вступает в законную силу и обращается к исполнению.
(должность лица, в производстве которого находится дело)	(подпись)	(инициалы и фамилия)
Копию настоящего постановления получил "	"	20	г.
(подпись)	(инициалы и фамилия)
Копия настоящего постановления выслана по адресу:
Примечание. Копия постановления вручается под расписку физическому лицу, или законному представителю юридического лица, в отношении которых оно вынесено, а также потерпевшему по его просьбе либо высылается указанным лицам в течение трех дней со дня вынесения указанного постановления.
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ТАХТАМУКАЙСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 
385100, аул Тахтамукай, ул.Совмена,24 
тел
. 8(87771)96-4-52, 8(87771) 96-5-45
)[image: image4]Приложение № 9

 (
АДЫГЭ РЕСПУБЛИК
МУНИЦИПАЛЬНЭ ЗЭХЭТ
«ТЭХЪУТЭМЫКЪОЕ КЪОДЖЭ Т1ЫСЫП1ЭМ 
И АДМИНИСТРАЦИЙ"
385100, къ. Тэхъутэмыкъуай,ур. Совмена, 24
тел. 8(87771)96-4-52, 8(87771) 96-5-45
)

Должность
и наименование органа, 
ФИО мирового судьи 




Уважаемый (ая)	!
Администрация муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение» направляет в
порядке ст. 	 КоАП РФ протокол об административном правонарушении,
предусмотренном ст.	КоАП РФ, в отношении




Приложения:
1. Протокол об административном правонарушении № 		от	на	л.;
2. Административное дело (прошито и пронумеровано на	л.)





Глава муниципального образования
"Тахтамукайское сельское поселение"  


Председатель Рабочей группы 
внутреннего финансового контроля                                                 
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