Реестр описаний процедур, включенных в исчерпывающий перечень процедур в сфере жилищного строительства, утвержденный

постановлением Правительства Российской Федерации от 30 апреля 2014 года N 403
	Раздел II перечня процедур для
	_Муниципальное образование_ «Тахтамукайское сельское поселение"_

наименование субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	

	Наименование процедуры в соответствии с перечнем процедур
	Наименование и реквизиты (с указанием структурной единицы) нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или муниципального правового акта, которыми установлена процедура в сфере жилищного строительства
	Наименование и реквизиты (с указанием структурной единицы) нормативного правового акта субъекта Российской Федерации или муниципального правового акта, которыми установлен порядок проведения процедуры в сфере жилищного строительства
	Случаи, в которых требуется проведение процедуры
	Установленные нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации или муниципальным правовым актом

	
	
	
	
	Перечень документов, которые заявитель обязан представить для проведения процедуры
	Перечень документов, получаемых заявителем в результате проведения процедуры
	Основания для отказа в принятии заявления и требуемых документов для проведения процедуры, основания для приостановления проведения процедуры
	Основания для отказа в выдаче заключения, в том числе в выдаче отрицательного заключения, основание для непредоставления разрешения или отказа в иной установленной форме заявителю по итогам проведения процедуры
	Срок проведения процедуры, предельный срок представления заявителем документов, необходимых для проведения процедуры
	Стоимость проведения процедуры для заявителя или порядок определения такой стоимости
	Форма подачи заявителем документов на проведение процедуры (на бумажном носителе или в электронной форме)
	Орган (организация), осуществляющий проведение процедуры

	130. Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта
	Приказ Минрегиона РФ от 27.12.2011г. №613 «Об утверждении Методических рекомендаций по разработке норм и правил по благоустройству территорий мун. обр.»,,

Федерального закона РФ«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г. №131-ФЗ, ст. 16
	Административный

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление решения о согласовании архитектурно-

градостроительного облика объекта», утвержден постановлением Главы МО «Тахтамукайское сельское поселение" от 28.07.2015г. №149
	При проектировании для строительства (реконструкции) и ремонте объектов капитального строительства
	1) заявление;

2)копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

4) документы- основные чертежи архитектурно-градостроительного облика объекта;

Заявитель вправе предоставить:

1)копии правоустанавливающих документов на объект недвижимости, в отношении которого разработан архитектурно-градостроительный облик объекта, право на который зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) кадастровый паспорт объекта недвижимости (здания, сооружения), в отношении которого разработан архитектурно-градостроительный облик объекта,


	решение о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта
	Документы, оставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

1)разборчивое написание текста документа шариковой, гелевой, перьевой, чернильной ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

2)указание фамилии, имени,отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона без сокращений;

3)отсутствие в документах неоговоренных исправлений.

4)представление документов в ненадлежащий орган.


	Отсутствие документов:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

3) документы- основные чертежи архитектурно-градостроительного облика объекта;

4) получение ответа государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций об отсутствии в их распоряжении документов (их копий или сведений, содержащихся в них)

Следующих документов::
 - копии правоустанавливающих документов на объект недвижимости, в отношении которого разработан архитектурно-градостроительный облик объекта, право на который зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- кадастровый паспорт объекта недвижимости (здания, сооружения), в отношении которого разработан архитектурно-градостроительный облик объекта,

если заявитель не представил их самостоятельно
	В течение 30 календарных дней со дня получения  заявления с документами
	Проведение процедуры осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
	Ограничения по форме подачи заявителем документов на проведение процедуры не установлены
	администрация МО "тахтамукайское сельское поселение"

	131. Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников
	Приказ Минрегиона РФ от27.12.2011г. №613 «Об утверждении Методических рекомендаций по разработке норм и правил по благоустройству территорий мун.обр.»,,

Федерального закона РФ«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г. №131-ФЗ, ст. 16
	Административный 

предоставление муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на территории Тахтамукайского сельского поселения»
	При проведении работ связанных с пересадкой или вырубкой деревьев и кустарников
	Заявление о  необходимости выдачи порубочного билета; документ удостоверяющий личность(паспорт); документ удостоверяющий права(полномочия) представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя; информация о сроке выполнения работ
	Правоустанавливающие документы на земельный участок; градостроительный план; выписка из ЕГРП о зарегистрированных правах на земельный участок
	с запросом (заявлением) о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не представившее документ, удостоверяющий личность и (или) подтверждающий его полномочия как представителя заявителя;
представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи заявителя или уполномоченного лица, печати юридического лица).
	1) неполный состав сведений в заявлении и предоставленных документах;

2) наличие недостоверных данных в предоставленных документах;

3) особый статус зеленых насаждений, предполагаемых для вырубки (уничтожения):

а) объекты растительного мира, занесенные в Красную книгу Российской Федерации и (или) Красную книгу Республики Адыгея, произрастающие в естественных условиях;

б) памятники историко-культурного наследия;
в) деревья, кустарники, лианы, имеющие историческую и эстетическую ценность как неотъемлемые  элементы ландшафта.
	В течение 30 календарных дней со дня получения  заявления с документами
	Проведение процедуры осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
	Ограничения по форме подачи заявителем документов на проведение процедуры не установлены
	администрация МО "тахтамукайское сельское поселение"

	132. Предоставление разрешения на осуществление земляных работ
	Приказ Минрегиона РФ от27.12.2011г. №613 «Об утверждении Методических рекомендаций по разработке норм и правил по благоустройству территорий мун.обр.»,,

Федерального закона РФ«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г. №131-ФЗ, ст. 16
	Административный

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»», утвержден постановлением Главы МО «Тахтамукайское сельское поселение" от 28.07.2015г. №151
	При проведении любых земляных работ
	а) заявление по установленной форме 

б) лист согласования на проведение земляных работ;

в) обязательство по восстановлению нарушенного благоустройства после проведения земляных работ 

г) проектная документация с графическими материалами масштабов 1:10000 и 1:500 со штампом заказчика к производству работ, согласованная с :

- владельцами инженерных сооружений и коммуникаций, расположенных в зоне производства земляных работ;

- дорожными службами и подразделением ГИБДД (в случае закрытия или ограничения движения на период производства работ);

- землепользователями, на территории которых будут производиться земляные работы;

д) график производства работ с указанием даты начала и окончания каждого этапа работ в пределах запрашиваемого срока действия ордера (разрешения), согласованный заказчиком;

е) копию лицензии на право производства  работ, указанных в заявлении (если таковая требуется в соответствии с законодательством);

ж) копии уведомлений владельцев газопроводов, кабельных линий, линий связи, водопроводов, сетей канализации, теплосетей, электросетей,  о начале производства работ в их охранных зонах;

з) копии договоров заказчика на выполнение подрядных работ (при их наличии);

В зависимости от видов заявленных работ дополнительно предоставляются:

а) копия разрешения на строительство (по объектам нового строительства и реконструкции);

б) съемка места производства работ с привязкой  к местности  и нанесением существующих инженерных сетей и  коммуникаций в масштабе 1:500 с согласованиями от эксплуатирующих организаций и служб;

в) копия распорядительного документа на снос зданий и  сооружений, справки от эксплуатирующих  организаций об отключении инженерных коммуникаций и справки от балансодержателя  об отселении жителей и выводе организаций (в случае производства работ по сносу зданий  и сооружений);

г) копия разрешения на проведение инженерно-геологических изысканий и бурение скважин;

д) схема организации движения транспорта и пешеходов (в случае закрытия или ограничения движения на период производства работ), согласованную с подразделением ГИБДД.

е) доверенность представителя заявителя (в случае представительства), оформленная в установленном порядке, на право предоставления интересов по оформлению разрешительной документации (подача заявления, получения решения органа предоставления муниципальной услуги).

	разрешение на осуществление земляных работ
	ненадлежащее оформление заявления (заявление не подписано, не указаны относящиеся к заявителю сведения, предусмотренные формой заявления), несоответствие приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении
	а)непредоставление требуемых документов;

б)отсутствие необходимых согласований проектной документации;

в)планирование общегородских мероприятий и праздников в месте проведения земляных работ;

г)некачественное выполнение земляных работ по ранее выданным ордерам (разрешениям) или выполнение работ с нарушением установленных сроков.

	10 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ
	Проведение процедуры осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
	Ограничения по форме подачи заявителем документов на проведение процедуры не установлены
	администрация МО "тахтамукайское сельское поселение"

	133.Согласование схемы движения транспорта и пешеходов на период проведения работ на проезжей части.
	Приказ Минрегиона РФ от27.12.2011г. №613 «Об утверждении Методических рекомендаций по разработке норм и правил по благоустройству территорий мун.обр.»,,

Федерального закона РФ«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г. №131-ФЗ, ст. 16
	Административный

предоставления муниципальной услуги

«Согласование схемы движения транспорта и пешеходов на период проведения работ на проезжей части и выдача разрешения на перемещение отходов строительства, сноса зданий и сооружений, в том числе грунтов» утвержден ,постановлением Главы МО «Тахтамукайское сельское поселение" от 28.07.2015г. №150
	При использовании проезжей части дорог и тротуаров во время производства работ
	1) заявление;

2) проект схемы движения транспорта и пешеходов на период производства работ
	согласованная  схема движения транспорта и пешеходов на период производства работ
	- отсутствие документов, удостоверяющие личность гражданина;
          - заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;
         - в  заявлении не содержатся следующие сведения: фамилия, имя, отчество и почтовый адрес заявителя, даты направления заявления, адрес земельного участка, в отношении которого подается заявление, а также, если в заявлении отсутствует личная подпись заявителя или его представителя;
          -имеющиеся подчистки или приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, либо документы, исполненные карандашом;


-имеются серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

	-отсутствие проекта схемы движения транспорта и пешеходов на период производства работ, который заявитель обязан предоставить лично;

-наличие судебных актов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги.

	в течение 30 рабочих  дней со дня регистрации соответствующего заявления
	Проведение процедуры осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
	Ограничения по форме подачи заявителем документов на проведение процедуры не установлены
	администрация МО "тахтамукайское сельское поселение"

	138. Согласование проведение работ в технических и охранных зонах.
	Приказ Минрегиона РФ от27.12.2011г. №613 «Об утверждении Методических рекомендаций по разработке норм и правил по благоустройству территорий мун.обр.»,,

Федерального закона РФ«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г. №131-ФЗ, ст. 16
	Административный 

по предоставлению муниципальной услуги» Согласование проведения работ в технических и охранных зонах»
	При проведении любых работ в технических и охранных зонах
	Для получения согласования проведения работ в технических и охранных зонах заявитель направляет специалисту администрации заявление о выдаче разрешения на осуществление земляных работ. Для оказания муниципальной услуги необходимы следующие документы:

1) техническая документация (проекты, паспорта), подготовленная в соответствии с действующим законодательством и (или) иной рабочий проект (выкопировка из исполнительной документации на подземные коммуникации и сооружения), согласованный в установленном порядке с собственниками инженерных сетей и коммуникаций, автомобильных и железнодорожных дорог, трубопроводов, а также иными лицами, чьи интересы могут быть затронуты при проведении работ;

2) разрешение на вырубку зеленых насаждений, выданное уполномоченным органом (при необходимости вырубки зеленых насаждений);

3) схема организации движения транспортных средств и пешеходов (в случае закрытия или ограничения дорожного движения на период проведения работ), согласованная с ГИБДД.

2.6.2. Для получения разрешения на осуществление аварийно-восстановительных работ заявитель направляет в администрацию заявление о выдаче разрешения на осуществление аварийно-восстановительных работ. Для оказания муниципальной услуги необходимы следующие документы:

1) акт аварийности работ;

2) схема инженерных коммуникаций на участке аварии;

3) схема организации движения транспортных средств и пешеходов (в случае закрытия или ограничения дорожного движения на период проведения работ), согласованная с ГИБДД.
	Согласование проведения работ в технических и охранных зонах.
	1) заявление оформлено не по установленной форме;

2) заявление о выдаче согласования проведения работ в технических и охранных зонах не подписано или подписано лицом, полномочия которого документально не подтверждены, текст заявления не поддается прочтению;

3) документы имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного должностного лица;

4) документы представлены не в полном объеме.
	1) отсутствие согласований в установленном порядке, с собственниками инженерных сетей и коммуникаций, автомобильных дорог, трубопроводов, а также иными лицами, чьи интересы могут быть затронуты при проведении работ.
	7 дней с даты регистрации заявления и  документов в полном объеме.
	Проведение процедуры осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
	Ограничения по форме подачи заявителем документов на проведение процедуры не установлены
	администрация МО "тахтамукайское сельское поселение"

	139. Выдача разрешения на перемещение отходов строительства, сноса зданий и сооружений, в том числе грунтов.

	Приказ Минрегиона РФ от27.12.2011г. №613 «Об утверждении Методических рекомендаций по разработке норм и правил по благоустройству территорий мун.обр.»,,

Федерального закона РФ«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г. №131-ФЗ, ст. 16
	Административный

предоставления муниципальной услуги

«Согласование схемы движения транспорта и пешеходов на период проведения работ на проезжей части и выдача разрешения на перемещение отходов строительства, сноса зданий и сооружений, в том числе грунтов» утвержден ,постановлением Главы МО «тахтамукайское сельское поселение"  от 28.07.2015г. №152
	При перемещении грунта, а также отходов строительства
	ДЛЯ ВЫДАЧИ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПЕРЕМЕЩЕНИЕ ОТХОДОВ СТРОИТЕЛЬСТВА И СНОСА:

1. Заявление

2.
График производства работ, согласованный участниками строительства и утвержденный заказчиком.

3.
Копия (и) договора (ов) с отходополучателем(ями), заверенная(ые) заявителем (с указанием объекта отправителя, объема вывозимых ОССиГ, пункта назначения и направления использования).

4.
Копия(и) лицензии(й) отходополучателя(ей), заверенная отходополу-чателем(ями) (для организаций, осуществляющих размещение и обезвреживание отходов, заготовку лома, хранение, переработку и реализацию лома черных, цветных металлов).
ДЛЯ ВЫДАЧИ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПЕРЕВОЗКУ ГРУНТА:

1. Заявление

2. Разрешение на строительство.

3. График производства работ, согласованный участниками строительства и утвержденный заказчиком.

4. Заключение по санитарно-экологическому обследованию грунта: радиационное, токсико-химическое, бактериологическое, и заверенная заявителем копия.

5. Ситуационный план.


	разрешение на перемещение отходов строительства, сноса зданий и сооружений, в том числе грунтов
	- отсутствие документов, удостоверяющие личность гражданина;
          - заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;
         - в  заявлении не содержатся следующие сведения: фамилия, имя, отчество и почтовый адрес заявителя, даты направления заявления, адрес земельного участка, в отношении которого подается заявление, а также, если в заявлении отсутствует личная подпись заявителя или его представителя;
          -имеющиеся подчистки или приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, либо документы, исполненные карандашом;


-имеются серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

	-отсутствие документов или предоставление документов не в полном объеме, которые заявитель обязан предоставить лично:

ДЛЯ ВЫДАЧИ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПЕРЕМЕЩЕНИЕ ОТХОДОВ СТРОИТЕЛЬСТВА И СНОСА:

1. Заявление

2.
График производства работ, согласованный участниками строительства и утвержденный заказчиком.

3.
Копия (и) договора (ов) с отходополучателем(ями), заверенная(ые) заявителем (с указанием объекта отправителя, объема вывозимых ОССиГ, пункта назначения и направления использования).

4.
Копия(и) лицензии(й) отходополучателя(ей), заверенная отходополу-чателем(ями) (для организаций, осуществляющих размещение и обезвреживание отходов, заготовку лома, хранение, переработку и реализацию лома черных, цветных металлов).
ДЛЯ ВЫДАЧИ РАЗРЕШЕНИЯ НА ПЕРЕВОЗКУ ГРУНТА:

1. Заявление

2. Разрешение на строительство.

3. График производства работ, согласованный участниками строительства и утвержденный заказчиком.

4. Заключение по санитарно-экологическому обследованию грунта: радиационное, токсико-химическое, бактериологическое, и заверенная заявителем копия.

5. Ситуационный план.

-наличие судебных актов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги.

	в течение 30 рабочих  дней со дня регистрации соответствующего заявления
	Проведение процедуры осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
	Ограничения по форме подачи заявителем документов на проведение процедуры не установлены
	администрация МО "тахтамукайское сельское поселение"

	135.Принятие решения о бесплатном предоставлении гражданину земельного участка для индивидуального жилищного строительства в случаях, предусмотренных законами субъекта Российской Федерации.
	Приказ Минрегиона РФ от27.12.2011г. №613 «Об утверждении Методических рекомендаций по разработке норм и правил по благоустройству территорий мун.обр.»,,

Федерального закона РФ«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003г. №131-ФЗ, ст. 16
	административный регламент предоставления Администрацией муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение» муниципальной услуги «Принятие решения о предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства или личного подсобного хозяйства гражданам, имеющим 3 и более детей»
	Гражданин (один из родителей), имеющий трех и более детей, имеющих гражданство Российской Федерации (далее - заявитель) с учётом соблюдения следующих условий
	4) заявление на имя главы  муниципального образования «Тахтамукайское  городское поселение», которое оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

5) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации);
6) копии свидетельств о рождении детей;

7) копии свидетельств об усыновлении (удочерении);

8) справка о составе семьи;

9) справка о регистрации по месту жительства (форма N 9) или решение суда об установлении факта постоянного проживания не менее пяти лет на территории определенного муниципального образования на момент подачи заявления;

10) справка об обучении в образовательном учреждении в отношении детей, достигших возраста восемнадцати лет и обучающихся в образовательных учреждениях;

11) справка военного комиссариата о прохождении срочной военной службы в отношении детей в возрасте до двадцати трех лет;

12) копия договора о приемной семье. 

	постановление Администрации  муниципального образования «Тахтамукайское  городское поселение» о постановке гражданина, имеющего трёх и более детей на учёт в качестве лица, имеющего право на на бесплатное приобретение в собственность земельных участков (далее - постановление) либо письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

	предоставление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати)
	1) несоответствие гражданина требованиям, предусмотренным пунктом 2 настоящего Регламента;

2) предоставление недостоверных сведений, неполного комплекта документов, предусмотренных частью 13 настоящего Регламента;

3) предоставление ранее гражданам в собственность бесплатно земельного участка, предназначенного для целей индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства.

	не более 2 месяцев с даты поступления Заявления
	Проведение процедуры осуществляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
	Ограничения по форме подачи заявителем документов на проведение процедуры не установлены
	Администрация МО «Тахтамукайское сельское поселение»


