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	Республика Адыгея

администрация муниципального образования

«Тахтамукайское 

        сельское поселение»

  385100, а. Тахтамукай, ул.Совмена 24         тел. 96-4-52 ,  96-5-45




                                                П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от  «29». 03. 2020г.  № 31
О дополнительных мерах по предупреждению 

распространения новой коронавирусной инфекции 

в здании администрации муниципального 

образования «Тахтамукайское сельское поселение» 


В соответствии с Методическими рекомендациями по режиму труда органов государственной власти, органов местного самоуправления и организаций с участием государства, разработанным во исполнение пункта 23 поручения Правительства Российской Федерации  от 16.03.2020г. № ММ 1194861 а также в целях недопущения распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19)

1. Начиная с 9:00 часов 30.03.2020 года  до особого распоряжения
запретить вход и нахождение без средств индивидуальной защиты органов дыхания (медицинских масок) в здании администрации муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение» по адресу: Республика Адыгея, Тахтамукайский район, а. Тахтамукай, ул. им. Х.М.Совмена, 24.

2. Временно, до  особого распоряжения прекратить личный приём граждан главой муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение» и муниципальными служащими администрации муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение».

3. Осуществлять прием поступающей корреспонденции в администрацию муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение» исключительно в электронном виде, либо посредством почтовой связи.
         4. Муниципальным служащим администрации муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение»:

- при входе в здание администрации муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение» проводить обработку рук кожными антисептиками, предназначенными для этих целей или дезинфицирующими салфетками с установлением контроля за соблюдением этой гигиенической процедуры.

- проводить контроль температуры тела, до начала рабочего дня проводить самостоятельное ежедневное измерение температуры тела. При обнаружении повышения температуры докладывать об этом непосредственному руководителю;


- находиться в административных зданиях в средствах индивидуальной защиты органов дыхания (медицинских масках), которые самостоятельно приобрести, либо изготовить.


- периодически мыть руки, а также дезинфицировать руки спиртосодержащим или иным раствором;

- качественно проводить уборку помещения с дезинфицирующими средствами, уделив особое внимание дезинфекции дверных ручек, выключателей, контактных поверхностей (стульев и столов работников, орг. техники) с кратностью обработки каждые 2 часа;

- регулярно, каждые 2 часа проводить проветривание рабочих помещений и коридоров;

- в течение всего рабочего дня исключить доступ посторонних лиц в служебные кабинеты, 


- не использовать кондиционеры;


- исключить рукопожатия и иные физические контакты, осуществлять в служебных помещениях общение на расстоянии не менее 1,5 м.


- минимизировать личные контакты и перемещение между служебными  помещениями  (кабинетами) ;

- максимально использовать электронные формы общения и передачи информации;


- проводить консультации граждан при заполнении ими заявлений, исключительно по телефону;
          - исключить любые личные контакты с гражданами в здании администрации;
          - ограничить любые корпоративные мероприятия, участия работников администрации в иных массовых мероприятиях на  период эпиднеблагополучия;

           - запретить прием пищи на рабочих местах.

        5. Заместителям главы  и руководителям отделов администрации муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение»:


- организовать размещение необходимой информации для граждан в т.ч. фамилии сотрудников, перечня рассматриваемых вопросов, номеров служебных телефонов, образцов и бланков соответствующих заявлений, адресов электронной почты на информационных стендах в фойе администрации, а также на официальном сайте администрации в информационно –телекоммуникационной сети «Интернет»;

- обеспечить наличие типовых бланков заявлений;


- не допускать к работе муниципальных служащих, работников с видимыми признаками респираторного заболевания.
        6. Определить должностных лиц администрации муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение», осуществляющих консультирование граждан по вопросам оказания государственных  и муниципальных услуг по электронной почте, посредством телефонной связи, согласно приложению №1 к настоящему постановлению. 
         7. Ознакомить с настоящим постановлением муниципальных служащих и работников администрации муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение», осуществляющих служебную деятельность в здании администрации под роспись.

8. Неисполнение настоящего распоряжения считать грубым нарушением правил внутреннего трудового распорядка и основанием для привлечения к дисциплинарной ответственности, вплоть до увольнения.
         9. Контроль за исполнением настоящего распоряжения  возложить на первого заместителя главы администрации муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение (Ловпаче А.А.)
Глава муниципального образования 

«Тахтамукайское сельское поселение»                                       А.Ш. Неужрок

Проект внесен:

Руководитель общего отдела администрации

муниципального образования

«Тахтамукайское сельское поселение»                                                Р.А. Евтых

Проект согласован:

Первый заместитель главы администрации

муниципального образования

«Тахтамукайское сельское поселение»                                        А.А. Ловпаче 

Руководитель юридического отдела администрации

муниципального образования

«Тахтамукайское сельское поселение»                                          А.Р. Чуякова

Приложение 

к постановлению администрации 

МО «Тахтамукайское сельское  поселение»  

от «29».03.2020 г. № 31
Список 
должностных лиц администрации муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение», осуществляющих консультирование граждан по вопросам оказания государственных  и муниципальных услуг по электронной почте, посредством телефонной связи

	Дата
	ФИО специалиста
	Контактный номер телефона (рабочий/сотовый)
	Адрес электронной почты

	С 30.03.2020 
	Евтых Разиет Асланбечевна
	8-918-624-46-85
96-5-45
	roza_evtyh59@mail.ru, 
Рабочий: tah-pos@mail.ru

	С 30.03.2020
	Сообцокова Сусанна Байзетовна
	8-989-142-05-58

96-5-45
	susanna.mish@mail.ru
Рабочий: tah-pos@mail.ru

	С 30.03.2020
	Женетль Саида Гафуровна
	8-918-291-72-39

96-5-45
	saida_zhenetl1964@mail.ru
Рабочий: tah-pos@mail.ru

	С 30.03.2020
	Пшипий Сима Инверовна
	8-918-493-88-85

96-1-73
	buh.tah@mail.ru
Рабочий: tah-pos@mail.ru

	С 30.03.2020
	Ловпаче Азамат

Асланович
	8-918-925-99-69

96-5-45
	lovpache86@mail.ru
Рабочий: tah-pos@mail.ru

	C 30.03.2020
	Татлок Аскер Гучесавович 
	8-918-429-54-46

96-5-45
	tatlok.1975@bk.ru
Рабочий: tah-pos@mail.ru

	С 30.03.2020
	Чуякова Аида Руслановна 
	8-918-017-11-77
96-5-45
	aida_chuyako@mail.ru
Рабочий: tah-pos@mail.ru


Лист ознакомления

с постановлением работников администрации муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение»
 от «29» марта 2020г. № 32
	
	Должность
	ФИО
	Дата ознаком-

ления
	Подпись

	1
	Первый заместитель главы администрации 
	Ловпаче Азамат Асланович
	
	

	2
	Заместитель главы администрации по благоустройству, ЖКХ, спорту и делам молодежи
	Татлок Аскер Гучесавович
	
	

	3
	Главный специалист отдела благоустройства, ЖКХ, спорту и делам молодежи
	Евтых Юрий Чищмаевич


	
	

	4
	Ведущий специалист отдела благоустройства, ЖКХ, спорту и делам молодежи
	Сообцоков Азамат Аскерович 
	
	

	5
	Руководитель общего отдела
	Евтых Разиет Асланбечевна 
	
	

	6
	Руководитель юридического отдела
	Чуякова Аида Руслановна 
	
	

	7
	Главный специалист общего отдела
	Сообцокова Сусанна Байзетовна 
	
	

	8
	Руководитель финансового отдела
	Ачмиз Сусанна Мадиновна 


	
	

	9
	Главный специалист земельно- имущественного отдела
	Ахиджак Азамат Инверович 
	
	

	10
	Ведущий специалист земельно- имущественного отдела
	Женетль Саида Гафуровна 
	
	

	11
	Главный специалист финансового отдела
	Пшипий Сима Инверовна
	
	

	12
	Управляющий делами Совета народных депутатов 
	Заремук Руслан Муратович 
	
	

	13
	Главный специалист Совета народных депутатов 
	Тлепцерше Зарема Хизировна 
	
	

	14
	Администратор а.Натухай 
	Хакурате Адам Сафербиевич 
	
	

	15
	Администратор п.Отрадный
	Ковалева Любовь Васильевна 
	
	

	16
	Администратор п.Прикубанский 
	Хуако Света Айдамировна 
	
	

	17
	Водитель
	Ахиджак Казбек Рамазанович 
	
	

	18
	Техслужащая
	Ужбанокова Мулиат Теучежевна
	
	

	19
	Председатель контрольно – счетной палаты
	Чуяко Джанета Руслановна
	
	

	20
	Специалист ВУС
	Сообцоков Алий Аскерович
	
	


