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	Республика Адыгея

администрация муниципального образования

«Тахтамукайское 

        сельское поселение»

  385100, а. Тахтамукай, ул.Совмена 24         тел. 96-4-52 ,  96-5-45




                                    ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от « 27 » декабря 2018 г.             № 185
а.Тахтамукай 

О плане мероприятий по исполнению 

Федерального закона от 02 марта 2007

№ 25-ФЗ «О муниципальной службе в 

Российской Федерации» на 2019-2020гг.

         В соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»,  Законом Республики Адыгея от 08.04.2008  № 166 «О муниципальной службе в Республике Адыгея» администрация муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение» 
                                              П О С Т А Н О В Л Я Е Т :

1. Утвердить план мероприятий по исполнению Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» на 2019-2020 годы.
2. Настоящее постановление обнародовать путем размещения  на официальном сайте администрации муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение» и путем вывешивания для всеобщего ознакомления  на информационном стенде в здании администрации сельского поселения.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  Первого заместителя главы администрации муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение» Гучетль Р.Ш.
4.  Постановление вступает в силу с момента его подписания.
Глава муниципального образования

«Тахтамукайское сельское поселение»                                       А.Ш.Неужрок

Проект внесен:

Руководитель общего отдела администрации

муниципального образования

«Тахтамукайское сельское поселение»                                            Р. А. Евтых

Проект согласован:

Первый заместитель главы  администрации

муниципального образования

«Тахтамукайское сельское поселение»                                            Р.Ш. Гучетль

Руководитель юридического отдела администрации

муниципального образования

«Тахтамукайское сельское поселение»                                            А.А.Ловпаче

                                                                                        Утверждено Постановлением Главы

                                                                                        администрации МО «Тахтамукайское сельское 

                                                                                       поселение» от «___»____2018г. _________

П Л А Н 
мероприятий по исполнению Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» на 2019 -2020гг.  год.
	№ п.п
	Наименование мероприятий
	Сроки исполнения
	Ответственные за исполнение

	1.
	Подготовка и внесение предложений о реализации положений законодательства о муниципальной службе
	по мере необходимости
	Руководитель общего отдела МО «Тахтамукайское сельское поселение»

	2.
	Организация подготовки проектов муниципальных правовых актов, связанных с прохождением службы (поступлением на муниципальную службу, ее прохождение, заключение трудового договора, назначение на должность муниципальной службы, освобождение от замещаемой должности муниципальной службы, увольнение муниципального служащего с муниципальной службы и выхода его на пенсию, и оформление соответствующих документов)
	по мере необходимости
	Руководитель общего отдела МО «Тахтамукайское сельское поселение»

	3.
	Проведение экспертизы муниципальных правовых актов по вопросам муниципальной службы и подготовка предложений по приведению их в соответствии  с законом Российской Федерации и Республики Адыгея 
	по мере необходимости
	Руководитель общего отдела МО «Тахтамукайское сельское поселение»

	4.
	Размещение на официальном сайте  администрации муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение» информации о работе Комиссии по соблюдению требований к служебному поведению  муниципальных служащих муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение» и урегулированию конфликта интересов, созданной в органе местного самоуправления муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение»

	по мере необходимости
	Руководитель общего отдела МО «Тахтамукайское сельское поселение»

	5.
	Активизация деятельности  комиссии  по соблюдению требований к служебному  поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта  интересов в  администрации сельского поселения.
	ежегодно
	Комиссии по соблюдению требований к служебному поведению  муниципальных служащих муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение» и урегулированию конфликта интересов, созданной в органе местного самоуправления муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение»


	6.
	Выявление и разрешение конфликта интересов на муниципальной службе


	2019-2020г.
	Комиссии по соблюдению требований к служебному поведению  муниципальных служащих муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение» и урегулированию конфликта интересов, созданной в органе местного самоуправления муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение»


	7.
	Ведение трудовых книжек муниципальных служащих
	постоянно
	Руководитель общего отдела МО «Тахтамукайское сельское поселение»

	8.
	Ведение личных дел муниципальных служащих
	постоянно
	Руководитель общего отдела МО «Тахтамукайское сельское поселение»

	9.
	Ведение реестра муниципальных служащих
	постоянно
	Руководитель общего отдела МО «Тахтамукайское сельское поселение»

	10.
	Оформление и выдача служебных удостоверений муниципальным служащим
	по мере необходимости
	Первый заместитель главы МО «Тахтамукайское сельское поселение»

Руководитель общего отдела МО «Тахтамукайское сельское поселение»

	11.
	Исчисление стажа муниципальной службы и оформление соответствующих документов
	по мере необходимости
	комиссия по исчислению стажа

	12.
	Организация, проведение конкурса на замещение вакантных должностей муниципальной службы и оформление соответствующих документов
	при наличии вакантной должности
	Конкурсная комиссия; 

Руководитель общего отдела МО «Тахтамукайское сельское поселение»


	13.
	Организация, проведение аттестации муниципальных служащих и оформление соответствующих документов
	По мере необходимости
	 Аттестационная комиссия;

Руководитель общего отдела МО «Тахтамукайское сельское поселение»


	14.
	Организация, проведение квалификационного экзамена муниципальных служащих и оформление соответствующих документов
	по мере необходимости
	Аттестационная комиссия;

Руководитель общего отдела МО «Тахтамукайское сельское поселение»


	15.
	Контроль   за своевременной сдачей муниципальными служащими сведении о доходах , об имуществе  и обязательствах  имущественного характера в администрации поселения
	до 30 апреля
	Руководитель общего отдела МО «Тахтамукайское сельское поселение»



	16.
	Организация проверки сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих и членов их семей
	по мере необходимости
	Руководитель общего отдела МО «Тахтамукайское сельское поселение»


	17.
	Организация проверки достоверности представляемых гражданином персональных данных и иных сведений при поступлении на муниципальную службу
	по мере необходимости
	Руководитель общего отдела МО «Тахтамукайское сельское поселение»


	18.
	Организация деятельности комиссии по урегулированию конфликта интересов, оформление соответствующих документов
	по мере поступления заявлений
	Комиссия по урегулированию конфликта интересов;

Руководитель общего отдела МО «Тахтамукайское сельское поселение»


	19.
	Формирование резерва муниципальных служащих
	1 квартал ежегодно
	Первый заместитель главы муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение»

	20.
	Знакомство с регламентом работы, Правилами внутреннего распорядка, традициями коллектива
	при поступлении на работу
	Руководитель общего отдела МО «Тахтамукайское сельское поселение»


	21.
	Подготовка должностных инструкций  на муниципальных служащих;

 изучение должностной инструкции
	при поступлении на работу
	Руководитель общего отдела МО «Тахтамукайское сельское поселение»


	22.
	Изучение позитивного опыта работы в органах местного самоуправления муниципальных образований Республики Адыгея
	в течение года
	Руководитель общего отдела МО «Тахтамукайское сельское поселение»


	23.
	Анализ состава кадров муниципальных служащих
	январь
	Руководитель общего отдела МО «Тахтамукайское сельское поселение»


	24
	Реестр муниципальных служащих администрации муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение» по состоянию на 01.01.2019 года.
	ежеквартально
	Руководитель общего отдела МО «Тахтамукайское сельское поселение»


	25.
	Обеспечение социальных гарантий в соответствии с Законом Республики Адыгея  «О муниципальной службе Республике»
	постоянно
	Глава муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение»

	26.
	Разработка и корректировка должностных инструкций
	по мере необходимости
	Руководитель общего отдела МО «Тахтамукайское сельское поселение

	27.
	Организация профилактических медицинских осмотров
	в течение года
	Глава муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение»

	28.
	Осуществление воинского учета и бронирования работников органов местного самоуправления
	по отдельному плану
	Глава муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение»;

Руководитель общего отдела МО «Тахтамукайское сельское поселение»

	29
	Организация  профессиональной переподготовки  муниципальных служащих
	2019-2020гг.
	Глава муниципального образования «Тахтамукайское сельское поселение»;

Руководитель общего отдела МО «Тахтамукайское сельское поселение»



	30
	Организация проверки сведений о фактах обращения в целях склонения  муниципального служащего  к совершению  коррупционных правонарушений   содержащих  в уведомлениях
	ежегодно
	Первый заместитель главы МО «Тахтамукайское сельское поселение»

	31
	 Разработка и внедрение  процедуры , обеспечивающей  проведение  служебных расследований  коррупционных   проявлений со стороны  муниципальных служащих
	ежегодно
	Первый заместитель главы МО «Тахтамукайское сельское поселение»

	32
	Составление графика отпусков служащим администрации
	до 15 декабря 
	Руководитель общего отдела МО «Тахтамукайское сельское поселение»


Руководитель общего отдела администрации

МО «Тахтамукайское сельское поселение»                                        Р.А. Евтых
